114學年度畢業生學位服借用須知
1.欲借用畢業服之同學，以班為單位借用於所附借用名冊粗線框內以清晰字體填入學號及姓名，以利憑辦。
2.畢業服領取時間分兩階段，於本校行事曆規定之上班日至總務處出納組于斌樓一樓-YP116A室(進修部同學請至ES-200室總務組出納繳費。)繳交洗滌費後，持繳費收據，連同借用名冊依公告時間至倬章樓一樓地下室DG005室領取畢業服，博士服為限量套裝故博士班畢業生優先領取。(承辦人: 田嘉文倬章樓一樓DG101分機2866、進修部ES-200 分機2249)
  第一階段：114年11月24日起至114年12月12日止
         日間部：下午1點至4點，依下列院別安排領取時間：
               11月24日（一）、11月25日（二）：法律學院、社科院
               11月26日（三）、11月27日（四）：管理學院、傳播學院
               11月28日（五）、12月1日（一）：民生學院、理工學院
               12月2日（二）、12月3日（三）：醫學院、教育學院、織品學院
               12月4日（四）、12月5日（五）：文學院、藝術學院、外語學院
         補辦時間：12月8日（一）至12月11日（四），未完成領取的班級。
         進修部及在職專班：下午5點至6點，統一於上述日期內領取（不依院別安排）。
[bookmark: _GoBack]         尺寸更換日：12月12日（五），日間部下午1點至4點，進修部下午5點至6點。
第二階段：115年4月27日起至115年5月15日止；日間部下午1點至4點，進修部及
       在職專班下午5點至6點，第一階段未領取畢業生班級與系所師生代表。
3.洗滌費(依辦法第四條辦理，不退還)： 學士服 $150、碩士服$300、博士服$500。
4.畢業服借用期限至115年7月30日止，逾期歸還者每一工作日應繳罰款20元，依實際日
 數累計至200元止。
5.請於歸還期限內依本校行事曆規定之上班日時間內歸還。歸還受理時間及地點如下(如有異
 動另公告之):
(1)畢業典禮當日: 115年6月6日自上午09:00時至下午15:00時止，地點於倬傽樓一樓大廳服務台歸還，不受理借用及退款作業。
(2)畢業典禮後:
a.依本校行事曆規定之上班日時間內:
(a)日間部於早上10:00至16:00倬章樓一樓DG101辦理。
(b)進修部於下午16:30至18:30至進修部大樓(ES-200室)辦理。
b.暑假受理歸還時間依照本校行事曆為週一至週四上午9時至11時30分，下午1時30分至4時止(12點至1點休息)，共休期間不受理，歸還地點統一於倬章樓一樓DG101辦理。
6.請勿於各件衣物粘黏異物及塗鴉，如有致無法洗淨或損壞、遺失等情事，依本校輔仁大學畢業典禮學位服借用辦法第六條之規定繳費賠償。
(1)學士服:衣420元、帽250元、領巾190元，共計 860元
(2)碩士服:衣460元、帽250元、領巾920元，共計1630元
(3)博士服:博士袍4900元、帽560元、領巾2310元，共計 7770元
7.畢業服歸還手續未辦妥前，須領取畢業證書者請持保證說明(附件一)至總務處事務組依本校輔仁大學畢業典禮學位服借用辦法第七條之規定繳交保證金後辦理離校程序，歸還時原保證金無息退還，逾期歸還者仍酌收滯納金。(畢業典禮當日不受理續借及退費。)
8.造冊名單人員視同已閱覽認可須知說明，如有異議請於造冊借用前提出。

114學年度（    系所   班）畢業生□學□碩□博士服借用名冊

數量需求：S （身高155~160公分）：      件
          M（身高160~165公分）：      件
        .  L（身高165~175公分）：      件  (代表領取人:             月  日)
         XL（身高170~180公分）：      件
        2XL（身高 180公分以上）：      件  

總計套數：     套     金額合計：       元  (出納組承辦:             月  日)

申請人：          聯絡電話：             申請日期：    年   月   日
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[image: 附件一]畢業服續借用歸還保證說明

學生系級              、學號              、姓名             

（原因）因                                                  須提前辦理離校程序領取畢業證書，於民國_____年___月___日辦理離校程序欲續借用畢業套服，願遵守輔仁大學畢業服借用辦法第五條規定時間期限於民國115年7月30日時效前歸還，以及畢業生借用學(碩、博)士服辦法第七條繳交等價保證金（歸還時無息退回，如逾期仍計滯納金一日新台幣20元），若有遺失、損壞願負輔仁大學畢業服借用辦法第六條照價賠償。

借用人連絡電話：                  
博士服退款需先提供郵局銀行帳戶                          

事務組承辦人：                  年  月  日 已收取保證金         元整


※(以下歸還時填)歸還日期    年   月   日
 事務組承辦人：                 確認已歸還畢業服
 退款接收人：               確認收據已簽核可退費保證金         元整
 退款方式：□ 現金領取，收據單號：                          

           □ 出納組領取現金，收據單號：                          
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